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 Web メール（学内メール）の設定・利用方法 （スマートフォン版） 

 

１ Web メールへのログイン方法 

 

(ア) スマートフォンのブラウザ（Safari、Chrome 等）を起動します。 

 

 

(イ) アドレス欄に「http://mail.ohtsuki.ac.jp/」と入力し、「Go」をタップします。 

 

 

(ウ) 以下の画面が表示されますので、以下のように入力して、「次へ」をタップします。 

サインイン：自分のメールアドレス（ ｃ学籍番号@ohtsuki.ac.jp）

 
 

(エ) 以下の画面が表示されますので、以下のように入力し、「サインイン」をタップします。 
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パスワードの入力：配付したパスワード（初期 PW） 

＜注意＞ 

配布したカードの、初期パスワードを利用してログインしてください。パスワードの変更をす

る場合は、ガイダンス開始後に学内のパソコンを利用して行ってください。 

 

 

 

(オ) 以下のような画面が表示される場合は、「いいえ」をタップします。
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(カ) 初回利用時のみ、以下のような画面が表示されます。 

（※次回以降は表示されません。） 

タイムゾーンから「（UTC+09:00）Osaka、Sapporo、Tokyo」を選択し「保存」をタップしま

す。 

 
 

(キ) 初回ログイン時のみ、以下画面が表示されることがありますので、「×」をタップして下さ

い。 

（※次回以降は表示されません。） 
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(ク) 以下のように、Web メール画面が表示されます。 

 
 

 

(ケ) Web メールをメニューが展開されます。 

左上の「三」をタップします。 
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(コ) 以下のようにメニューが展開されます。 

 

 

 

 

以上が Web メールへのログイン方法の手順となります。 

 

※ メールの設定は以上となりますが、設定の完了を確認するため ２ 新規メール  

の送信 の手順にそって指定のアドレスに設定完了確認メールを送信してください。 
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２ 新規メール送信 

ここでは、設定完了確認メールを送信する手順を説明します。 

 

(ア) 画面左上付近にある「＋」ボタンをタップします。 

 

 

(イ) 以下画面が表示されますので、「宛先・件名」を入力します。 

宛先 ： todokede@ohtsuki.ac.jp 

件名 ： 学籍番号（ｃ以降の 20 から始まる５桁の数字）・氏名 

本文 ： 何も入力しないでください 

入力が終わったら、もう一度内容を確認し「送信」マークをタップします。 

 

 

※ 以上で、設定完了確認メールの送信は終了です。自動で受信完了メールが送  

信されますので、 ３受信メールの確認 に進んでください。 
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３ 受信メールの確認 

ここでは、自分あてに届いたメールの確認手順を説明します。 

 

 

(ア) 以下のような画面が表示されます。 

新規メールが届いていると、以下のように件名が太字で表示されます。 

内容を確認するには、件名をタップします。 

  

 

(イ) 以下のように、メールの内容を確認することが出来ます。 

 

 

(ウ) 以上がメールの確認手順です。 

 

 

※ 受信確認メールが届けば全て終了です。手続に不備があった場合、改めて連

絡をすることがあります。 


